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eNabiralnik

Osnovna navodila za uporabo

1. Za hiter zacetek uporabe
Na kaksen nacin imate namen uporabljati storitev eNabiralnik?

Za izdelavo e-racunov nimate posebne programske opreme. E-racune boste pripravili
v storitvi. Vam je namenjeno 2. poglavje.

Imate programsko opremo, ki zna izdelati e-racune v formatu eSLOG 2.0. E-racune
Zelite prenasati v storitev. Vam je na voljo vec razlicnih moznosti. Poglejte 3. poglavje.



eNabiralnik Osnovna navodila za uporabo

2. Spletni vmesnik za pripravo e-racunov

Pred posiljanjem vasSega prvega e-racuna je potrebno pripraviti nekaj Sifrantov in vanje vnesti
podatke, ki jih zahtevajo e-racuni: lastne podatke in podatke partnerjev. Lahko pripravite tudi
Sifrante in podatke o lastnem blagu in storitvah, kar vam olajsa kasnejse izpolnjevanje
obrazca e-racuna.

Ce ste e-racune ze posiljali, in partnerjem veckrat posiljet podobne racune, si lahko prihranite
nekaj dela z ustvarjanjem in popravljanjem kopije prejSnjega e-racuna.

Ce ste e-racune ze posiljali, pa je pri posiljanju prislo do napake ali zavrnitve, lahko ustvarite
dvojnik zavrnjenega e-racuna in ga popravite ali dopolnite.
2.1. Lastni podatki in Sifrant partnerjev

Podatke lastnega podjetja in osnovne podatke partnerjev pripravljate v modulu »Elektronsko
narocanje«. Tudi e-racune pripravljate v tem modulu.

+«( eNabiralnik ¢ [« 1

A Domov Dobrodosli,

(®) Nastavitve izgleda

Popolno digitalno posl jesp imi partnerji iz
gospod: in javnega sek
eNabiralnik na enem mestu zdruzuje posiljanje in prejem, zaupanja vredne Y, eNabiraln |k
poti ter varno kratkoroéno hrambo eD: ki jajo pri
vasem poslovanju s partnerji. ¢ ® Poslani racuni
Elektronsko narocanje
Nadgradite svoj paket storitev eNabiralnik Obvestite poslovne partnerje o prejemu

eDokumentov v eNabiralnik

Nadgradnja paketov storitev eNabiralnik je brezplacna! Ce zaradi rasti poslovanja,
prihrankov pri posiljanju ragunov ali zahtev kupcev Zelite uporabljati vecji paket, ga vam in12 hrambo
enostavno 1 eNarogil, in drugih h in pocenite si
poslovanje.

V aplikaciji »eNarocanje« kliknete na »Sifranti« v meniju na levi strani ter nato »Partnetjic.

W eNarotanje eNaroéanje

off Dobavitelj
+ Nov racun
|2 Analitika _
Zadnji dogodki Nedokon¢ani dokumenti
& Akl o T St dokumenta  Partner B Dogeden o e & e Partner Dot
APS PLUS, [} reewn test IPPS d.o.0. (SI41711238) 10.11.2020 11:03
i Partnerji NAPREDNE
Iﬂ Ragun 2020-03 POSTNE RESITVE, Napaka . ZDRAVSTVENI DOM VELENJE
O ez Y 7 Retwn 2020000001281 Ei e 28.10.2020 11:00
(5148523925)
. 2020- ZDRAVSTVENI DOM VELENJE
JAVNI SKLAD [ 000001128 KOPLJAT ~(S113920235) 21102020 11:02
REPUBLIKE
SLOVENIJE ZA [ ket test111 IPPS d.o.0. (S141711238) 21.10.2020 09:22
D Racun 2020- REGIONALNI Napaka
ooooottoz__ DS MAND — oo

Odpre se okno »Sifrant partnerjev«, kjer kliknete na gumb »Nov partnerx.

™ eNaroganie Sifrant partnerjev

< Nov partner

{8 Dobavitelj v

la7 Analitika

Davéna stevilka Naslov

Sifranti ~
& Anii 3 CRRIES NA;?E::E Z‘SL’;E‘.E)ES'WE poo. 148523925 CESTAV MESTNILOG 81 1000 LJUBLJANA sl @ |
& Partnerii IPPS d.o.o. 141711238 Zagrebska cesta 106 2000 Maribor si (o |
¥ Foslani racuni OSNOVNA SOLA BRATOV POLANCICEV MARIBOR 5136197254 PRESERNOVA ULICA 19 2000 MARIBOR si (o |
= IAUNI QT A7 BEBIIRI IKE Q1 AUENI IE 78 RERINNAT NI —
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Prikaze se obrazec za dodajanje partnerja v Sifrant. Iskalnik po elmeniku je ze odprt, v
nasprotnem primeru ga lahko odprete s klikom na zavihek »elmenik«. Ce Zelite poiskati
proracunskega uporabnika, lahko njegove popolne podatke najdete v iskalniku UJP, ki ga
odprete preko povezave na desni strani zaslona.

Dodaj Sifrant partnerja

Shrani in nazaj Shrani  *y Nazaj € Ponastavi

y— -
Iskalnik po registru podjetij UJP

Omrezje = Sprejema =

Ni najdenih zapisov.
0-00f0

Matigna stevilka Naziv *

Davéna &tevilka * & Zavezanec za DDV GLN

Trgovski naziv Naslov

Naslov 2 Naslov 3 Postna st Posta

Regija Drzava* Kontaktna oseba

v

Telefon E-naslov IBAN BIC Imetnik racuna

. =

V iskalniku lahko najdete partnerje, ki ze prejemajo e-racune, tako da v polje Filter vnesete
iskalni pogoj (davcna Stevilka, naziv itd.) in kliknete IS¢i. Ko najdete partnerja, lahko njegove
osnovne podatke prenesete v obrazec s klikom na gumb »napolni podatke iz elmenika« v

vrstici partnerja.

Shrani in nazaj Shrani  #% Nazaj € Ponastavi

v elmenik
Filter aps plus Q I Iskalnik pe registru podjetij UJP

Naslov = Omrezje = Sprejema =

APS PLUS PREJEMNIK CESTA V MESTNI LOG 81,1000 LJUBLJANA ZZInet/bizBox Da

$148523925 APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0.  CESTAV MESTNI LOG 81,1000 LJUBLJANA ZZInet/bizBox

Osnovni podatki iz elmenika so sedaj preneseni v obrazec.

Podatkov proracunskega uporabnika iz iskalnika UJP ni mogoce prenesti samodejno, temvec
jih je potrebno v vnosni obrazec prekopirati rocno.

Za vsakega partnerja vnesite Se njegovo maticno Stevilko, IBAN ter BIC, saj so to v
mnogih primerih obvezni podatki in brez njih vasi e-racuni ne bodo dostavljeni!

Davcno Stevilko vedno zapisite s predpono »Sl« ne glede na partnerjev davéni status!
Davéni status oznacite s kljukico v polju »Zavezanec za DDV«. Ce davéni status ne bo

® oznacen pravilno, nekatere davcne stopnje ne bodo na voljo!

IBAN in BIC vpisujte brez presledkov (npr. SI56123456789012345). Prejemnikov IBAN in
BIC morata biti pravilna, sicer vas e-racun ne bo dostavljen.
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BIC koda partnerja se mora ujemati z njegovo IBAN. BIC kode slovenskih bank najdete
na povezavi https://www.bsi.si/placila-in-infrastruktura/placilne-storitve-in-elektronski-
denar/identifikacijske-oznake-in-kode-bic

Dnevno osvezene podatke o proracunskih uporabnikih najdete na povezavi
I https://storitve.ujp.gov.si/dostop/seznam-prejemnikov-eracunov/.
® Zanje uporabite BIC Banke Slovenije: BSLISI2XXXX

Po vnosu podatkov kliknete na gumb »Shrani« in partner je uspesno dodan v Sifrant
partnerjev.

Dodaj Sifrant partnerja

Shrani in nazaj Shrani 3 Ponastavi
Davéna stevilka* & I Zaveranec za DDV I GLN I Matiena stevika INazlv’ I
5148520000 & APSPLUS PREJEMNIK
Trgovskinaziv Wasloy Maslow2
CESTAV MESTNILOG 81
Naslov 3 Poitna t Posta Drzava*
1000 LJUBLJANA 51-Slovenia ~
Regia Kontaktna oseba Telefon E-naslov
=
IIBAN I BIC I Imetnik ratuna

2.2.Sifrant blaga in storitev

Vnaprej lahko pripravite Sifrante in podatke o lastnem blagu in storitvah, kar vam olajsa
kasnejSe izpolnjevanje obrazca e-racuna. Te Sifrante pripravljate v modulu »Elektronsko
narocanje«. Tudi e-racune pripravljate v tem modulu.

Priprava Sifrantov vasega blaga in storitev ni obvezna. Vse bistvene podatke lahko vnesete
neposredno v obrazec za prijavo e-racuna.

Dobrodosli,
Popolno digitalno posl je s p imi partnerji iz
gosp: in javnega sektorj;
eNablralnlk na enem mestu zdruzuje poslljanje In prejem, zaupanja vredne Y, eNabira|nik
ke poti ter vamo hrambo eDok ki jajo pri
vagem poslovanju s partnerji. { # Poslani racuni
Elektronsko naro¢anje
Nadgradite svoj paket storitev eNabiralnik Obvestite poslovne partnerje o prejemu
eDokumentov v eNabiralnik
Nadgradnja paketov storitev eNabiralnik je brezplatnal Ce zaradi rasti poslovanja,
prihrankov pri posiljanju raéunov ali zahtev kupcev Zelite uporabljati vecji paket, ga brezpl: in12- hrambo
enostavno ! m:lméil,l b in drugih bnik k F in pocenite si
poslovanje.

V aplikaciji »eNarocanje« kliknete na »Sifranti« v meniju na levi strani ter nato »Artikli«.


https://www.bsi.si/placila-in-infrastruktura/placilne-storitve-in-elektronski-denar/identifikacijske-oznake-in-kode-bic
https://www.bsi.si/placila-in-infrastruktura/placilne-storitve-in-elektronski-denar/identifikacijske-oznake-in-kode-bic
https://storitve.ujp.gov.si/dostop/seznam-prejemnikov-eracunov/
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W eNarozanie eNarocanje

ff Dobavitelj
-+ Nov racéun
|2 Analitika _
Sifranti
& Ak Nedokoncani dokumenti
" & Ti 5t dokumenta  Partner Dogodek = Tp §t. dokumenta Partner Datum
Partnerji
APS PLUS, 7 renn test IPPS d.o.0. (S141711238) 10.11.2020 11:03
= Poslani raduni NAPREDNE
L] ~ 2 .
[ I ZIETS EGGSBNE HES peca [ reewn 2020000001281 ZORAVSTVENIDOMVELENJE  o¢ 15 9020 11:00

(5113920235)

Odpre se okno »Sifrant artiklov«, kjer kliknete na gumb »Nov artikelx.

-< eNabiralnik APS PLUS, NAPRI

——
Prodajni artikli

Sifranti -~ Naziv Opis Sifra prodajalca Sifra kupca
iy bl Digitalizacija dokument diva, 200dpi
4701001 igitalizacija dol umi:w?Bnega gradiva, pi 0001 0001
0205003 -
% Poslani raguni Uporaba DMS
& reditve Uporaba DMS resitve APSDocs za Word

APSDocs za

Prikaze se obrazec za dodajanje artikla v Sifrant. Izpolnite vsaj naziv artikla, dodate pa lahko
vse podatke, ki so vam poznani in se ponavljajo v vasih racunih.

Doda'l Sifrant artikla

Shrani in nazaj Shrani € Ponastavi
Tip* Naziv * Opis
Prodajni artikel v
Sifra prodajalca Sifra kupca Davéna §t. partnerja GTIN
Osnovna koligina Osnovna enota Bruto cena DDV (%) Koda kategorije DDV
v 22 ~  S-Standard rate
<

« GTIN - angl. Global Trade Item Number: globalna oznaka artikla, npr. kode EAN, JAN,
I ISBN, ISSN ali UPC. Vnos GTIN kode ni obvezen.

Po vnosu podatkov kliknete na gumb »Shrani« in vase blago ali storitev je uspeSno dodano v
Sifrant artiklov.

Vnesene artikle lahko v vas e-racun dodajate v postavke tako, da jih izberete iz spustnega
menija ali na istem mestu poiscete z vnosom nekaj ¢rk naziva. S klikom na gumb »Dodaj
postavko« se podatki artikla iz Sifranta prenesejo v e-racun.
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v Postavke
dm = Dodaj postavk Ii obstojece artikle
0205003 - Uporaba DMS resitve APSDocs za Word
Cena Popust Razlog popusta @ Znesek Znesek
0205035 - DMS resitve APSGov do 50 uporabnikov *Q (%) z DDV

0205026 - DMS reditve APSPost do 50 uporabnikov

0205014 - DMS resitve APSInvoice do 50 uporabnikov

v Povzetek k
0205017 - DMS resitve APSContract do 50 uparabnikov ovesiek zneskov
0205041 - DMS resitve APSOrders do50 uporabnikov Znesek
Znesek v FUR brez DNV

2.3.Vnos novega e-racuna
Po prijavi v portal na seznamu aplikacij poiscete in kliknete na gumb »Elektronsko narocanjex.

+«( eNabiralnik ¢ Q=2

e Doy Dobrodosli,
(@) Nastavitve izgleda
Popolno digitalno p je s pi imi partnerji iz vl 7
gosp in javnega sektorj;
eNavaalmknaenemmestuzdruiu]eposll‘anjelnprejem zuupun]avredne 4§ eNabiralnik
poti ter vamo hra ki Jajo pri

vagem poslovanju s partnerji. { ® Poslani racuni

=

Elektronsko naro¢anje

Nadgradite svoj paket storitev eNabiralnik Obvestite poslovne partnerje o prejemu
eDokumentov v eNabiralnik

Nadgradnja paketov storitev eNabiralnik je brezplatnal Ce zaradi rasti poslovanja,

pﬁhrankw pri pnﬁl]-n]u ramv ali zahtev kupcev Zelite uporabljati veéji paket, ga in 12-meseéno hrambo eRaéunov,

eNaroéil, eDobavnic in drugih bnih hpoeumell
poslovanje.

V aplikaciji »eNarocanje« lahko pri¢nete z vnosom e-rac¢una s klikom na gumb »Ustvari nov
racun.

W eNarosanje eNaroéanje

off Dobavitelj

la”  Analitika

Sifranti

Zadniji dogodki Nedokoncani dokumenti

& Aniki

" 2 T St. dokumenta  Partner Datum Dogodek = Tp St dokumenta Partner Datum
& Partnerji
APS PLUS, 7 retwn test IPPS d.0.0. (5141711238) 10.11.2020 11:03
& Poslani racuni 0o NAPREDNE
Racun 202003 POSTNE RESITVE, Napaka . ZDRAVSTVENI DOM VELENJE
T [ S 2020:0000011261  (GECT 28102020 11:09

Odpre se obrazec za spreminjanje podatkov prodajalca in vnos podatkov kupca ter stevilke
racuna.
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Nov raéun

) Nazaj 48K Urediobstojebepartnerie o Uredi prodajalea: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. Nadaljuj

E-5LOG 2-0 radun izdelate v dveh korakih. V tem koraku vnesete podatke o kupcu in doloéite Steviko raguna, v naslednjem pa vnesate podatke o rasunu in pestavke. Davénih Stevilk in drzay kupea ter prodajalea v naslednjem koraku ni vt mogose spreminjati. Za
uspesno posiljanje eSL0OG 2.0 radunoy, mora prodajalee, kini zavezanae za DDY, vnasti tudi matiéno stavilko.

Interna opomba, ki se ne zapide v dokument

' Prodajalec: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D:0.0. v Kupes: v Stevilkaraguna
Daviina stevilka * Zavezanec za DDV Matiéna stevilka Daviina stevilka * Zavezanec za DDV Matiéna stevilka Stevilka raduna*
5148523925 v
Naziv * Naziv*
APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. v
.

. Naslov
CESTAV MESTNILOG 81

Sinadt S+
Postna st * Posta* Postnast Posta
1000 LJUBLJANA

Savat
Drzava* Drzava
51-Slovenia d

Kontaktna oseba Kontaktna oseba

Telefon Enaslov Telafon Enaslov

N x
IBAN* BIC* 1BAN BIC
5156123412341234123 KBMASIZXXXX

Podatke kupca lahko vnesete v prazna polja ali pa ga izberete iz Sifranta partnerjev, ki ste jih
vnesli pred tem. Seznam se prikaze s klikom na puscico na koncu polja »Davcna Stevilka« ali
polja »Naziv«.

v Kupec: v Stavilka raguna

Davéna Stevilka * Zavezanac za DDV Matina Stevilka Stevilka ratuna *

» Q4

Maziv *
e

EPPS, d.o.0. (davéna §t.: 5195904 §1.:1339095000)

P& Moj paket, direkina prodaja d. o. o. (davéna §t.-5123050419; matidéna £t.-6318983000)

OBEINA IZ0LA {dawéna 5t.:51165710807; matiéna $t.: 5874190000}

JAVNI SKLAD REPUBLIKE SLOVENIJE ZA REGIONAL NI RAZVO. IN RAZVO.) PODEZELJA {davina §.0 92466834 matiéna §t.:5940117000)
APS PLUS, MAPREDNE POSTME RESITVE, D.0.0. (davina §t.0 5148523025)

Kontakina oseba

Telafon E-naslov

IBAN* BIC*

Ce je prejemnik racuna proracunski uporabnik, mora biti vnesena tudi mati¢na stevilka,
tako med podatki prodajalca kot kupca, ne glede na to, ali sta zavezanca za DDV ali ne.

[ ]
I Ce IBAN ali BIC manjka, ga vpisite brez presledkov (npr. SI56123456789012345).
« Prejemnikov IBAN in BIC morata biti pravilna, sicer vas e-racun ne bo dostavljen!

Preverite vpisane oziroma izpolnjene podatke prodajalca in kupca (obvezna polja so
oznacena z zvezdico).

Vnesite tevilko racuna v polje »Stevilka racuna« ter kliknete na »Nadaljuj.
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&y Nazsj 48 Uredi obst artherje e ajlca: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. I Uredi kupea:EPPS, d.o.0. Nadaliuj <

E-SLOG 20 radun izdelate v dveh korakih. V 1em koraku vnesate podatke o kupeu in doloéite stevilko raguna, v naslednjem pa nesete podathe o rasuny in postavke. Davénih dtevilk in drzav kupea ter prodajalea v naslednjem koraku i ves
uspasno posijanjea-SLOG 2.0 ratunoy, mora prodajalec, ki ni zavezanec za DDY, vnesti tudi matiéno stevilko.

Interna opomba, ki se ne zapise v dokument

~ Prodajalec: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. ~ Kupec: EPPS, d.e.c. v Stevilkaraduna

Davéna Stevilka * & Zavezanec za DDV & ”Manéna;mw\kae I Davéna dtevilka * € Zavezaneeza DDV & II Matiéna stevilka & I Btevilka raguna*
5148523925 ~ B 1339095000 Navodilal23

Naziv Naziv *
APSPLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.O. EPPS, d.o.0.

*
Heslor B;EE‘:;LE 134
CESTAVMESTNILOG 81

o star
Postna 5t Posta* ';‘;ED‘U"E st 'z“;la
1000 LJUBLJANA Jublana
Drzava* Drzava*
! 51- Slovenia

Kontakti b:
Kontakina osaba ontakina oseba

Telefon E-naslov
Telefon E-naslov

¥ eps@posta.si
= A i eps@p:

BAN . IBAN* BIC* I
5156020210259372965 LJBASIX

Odpre se okno za vnos podatkov ra¢una, na katerem lahko spreminjate podatke prodajalca,
kupca (razen dav¢ne in maticne Stevilke), vnasate podatke racuna ter dodajate priloge.

Pregled racuna

Shrani in nazaj Shrani ™ Nazaj © Ponastavi i 4 Podlii

+ Validiraj

Izpolnite podatke o racunu, vnesite postavke in po zelji dodajte priloge. Dokument lahko med delom kadar koli shranite in z delom nadaljujete kasneje. Tehniéno pravilnost
racuna preverite z gumbom Validiraj. Ragun lahko prikazete v lepsi obliki z gumbom Prikazi dokument. Prikazi celotna navodila Status: VNESEN

> Prodajalec: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. ~ Podatki o radunu

> Kupec: IPPS d.o.c. Tip raduna* Stevilka raguna * Datum izdaje *

> Dostavno mesto:

Rok placila * Valuta * Datum dobave/storitve €
B Eur-Euro v ) )
Referenéna pogodba (+) Referenéno naroéilo (*) Referencna dobavnica (*)
Poslovni proces @ Koda namena*  Sklic * Namen plagila *
Nagin placila © * Dodaten opis ra¢una Dodaten komentar glede placila
v Postavke
Izberi obstojegi artikel iz baze Sifrantov Ml + Dodajpostavko | &uUredi obstojede artikle

#  Arikel* Dob. Sifra Kup. Sifra Koligina*  Enota* Cena*@ Popust (%) Razlog popusta & Znesek  Znesekz

DDV
Ni najdenih zapisov.

~ Specifikacija zneska DDV ~ Povzetek zneskov
Koda DDV DDV (%) Davéna osnova Znesek DDV Znesek
Znesek v EUR brez DDV

Ni najdenih zapisov.
Za uspesno posiljanje racuna je potrebno izpolniti vsaj naslednja polja:

I a. Tipracuna
Stevilka racuna
Datum dobave / storitve (vpiSite enega, Ce se racun nanasa na enkraten
dogodek, ali zacetni in konc¢ni datum, ce se nanasa na obdobje)
Datum izdaje racuna
Rok placila
Valuta
Postavke (v Sifrantih pripravljeno blago ali storitve lahko izberete iz seznama,
ter dodate s klikom na gumb »Dodaj postavko«)

i. Artikel (naziv)

ii. Kolicina

iii. Cena

iv. Popust (Ce je vnesen popust, je obvezno polje tudi »Razlog popusta«)

0 O

@ =0 o

10
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v. Kodo davcne stopnje
vi. Davcno stopnjo

Ce je DDV za katero od postavk na racunu ne obracuna ali se obracuna po kateri drugi
I davcni stopnji, kot je standardna (koda »S«), je potrebno v polje »Davéno besedilo«
e vnesti razlog v skladu z davéno zakonodajo (npr. »v skladu z xy ¢lenom ZDDV-1 je

blago oproé¢eno DDV«). Potrebno je vnesti razlog za vsako kodo posebej. Ce teh izjem
na racunu ni, pustite to polje prazno!

Pregled racuna

Shrani in nazaj Shrani ™ Nazaj © Ponastavi i 4 Podlii

Izpolnite podatke o racunu, vnesite postavke in po Zelji dodaijte priloge. Dokument lahka med delom kadar kol shranite in z delom nadaljujete kasneje. Tehnicno pravilnost
ra¢una preverite z gumbom Validiraj. Radun lahko prikazete v lepi obliki z gumbom Prikazi dokument. Prikazi celotna navodila. Status: VNESEN

> Prodajalec: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. ~ Podatki o ragunu

> Kupec: IPPS d.o.0. Tip rauna * F&ew\ka Tatuna * Datum 1zdaje *
Radun ~ | test 10.11.2020 )
Rok placila * Valuta * Datum dobave/storitve @

E EUR - Euro v a

Referencna pogodba (%) Referencno naroéilo (*) Referencna dobavnica (*)
Poslovni proces @ Koda namena*  Sklic * Namen plagila *
Nagin placila ® * Dodaten opis raguna Dodaten komentar glede plagila

v Postavke

Izberi obstojegi artikel iz baze Sifrantov Ml + Dodajpostavko | &uUredi obstojede artikle

Dob. sifra [ Koliina*  Enota* Cena*@ Popust (%) Razlog popusta &

Znesek  Znesekz
pov

Ni najdenih zapisov.

~ Specifikacija zneska DDV ~ Povzetek zneskov

Koda DDV DDV (%) Davéna osnova Znesek DDV Znesek
Znesek v EUR brez DDV
Ni naidenih zapisov. = ten

Ce je prejemnik e-racuna proracunski uporabnik, je za uspesen prenos vasega e-racuna
I v sistem UJPnet potrebno izpolniti Se dodatna obvezna polja:

¢ h. Koda namena

i. Sklic
i. Zacne se lahko le s predpono »Sl« ali »RF«
ii. Vsebuje lahko le alfanumericne znake in minus/pomisljaj. Glejte Se
opombo spodaj!
j. Namen placila
k. Nacin placila
l.  Referencni dokument
i. Vpisan mora biti vsaj en referencni dokument
(pogodba/narocilo/dobavnica)

m. Mati¢na Stevilka mora biti vpisana tako pri prodajalcu kot pri kupcu, ne glede
na to, ali sta zavezanca za DDV ali ne.

Sklic je potrebno oblikovati v skladu z dokumentom »Pravila za oblikovanje in uporabo
standardiziranih referenc pri opravljanju placilnih storitev«, ki ga je pripravilo Zdruzenje
I bank Slovenije. Najdete ga na povezavi:
https://www.zbs-giz.si/zdruzenje-bank.asp?Structureld=886.
Sklic vpisujte brez presledkov, npr. SI00123123.
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Polja v glavi racuna, ki jih je obvezno izpolniti, so oznacena z zvezdico. Z zvezdico in
oklepajem so oznacena polja, od katerih je obvezno izpolniti le eno (le en referencni

dokument). V primeru, da katero od obveznih polj ni izpolnjeno, bo UJPnet tak e-racun
zavrnil zaradi tehnicne napake.
Pregled racuna

‘Shrani in nazaj Shrani W Nazaj € Ponastavi i <@ Poslii

« Validiraj
Izpolnite podatke o ratuny, vnesite postavke in po zelji dodajte priloge. Dokument lahko med delom kadar koli shranite in z delom nadaljujete kasneje. Tehniéno pravilnost
raéuna preverite z gumbom Validiraj. Ragun lahko prikaZete v lepsi obliki z gumbom Prikazi dokument. Prikazi celotna navodila. Status: VNESEN
> Prodajalec: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RE§ITVE, D.0.0. v Podatki o ragunu
> Kupec: IPPS d.o.0. Tip raduna* Stevilka raguna * Datum izdaje *
Ragun v test 10.11.2020 B
Rok plagila * Valuta * Datum dobave/storitve @
EUR-Euro v B
I Referenéna pogadba (*) Referenéno narodilo (*) Referenéna dobavnica (*) I

Poslovni proces & Koda namena * | Sklic* | Namen placila

| Nagin placila © *

Dodaten opis raéuna Dodaten komentar glede plaéila

v Postavke

Izberi obstojeéi artikel iz baze Sifrantov Ml + Dodaj postavko | &Uredi obstojede artikle

Koligina * Enota* Cena*@

#  Artikel* Dob. sifra Kup. sifra

Popust (%) Razlog popusta @

Znesek Znesekz

DDV
Ni najdenih zapisov.

~ Specifikacija zneska DDV

v Povzetek zneskov
Koda DDV DDV (%) Davéna osnova Znesek DDV Znesek
Znesek v EUR brez DDV

Ni naidenih zapisov.

Po kon¢anem vnasanju postavk e-racuna kliknite na »Preracunaj« in preverite zneske racuna,

nato pa lahko nadaljujete z dodajanjem prilog preko gumba »lzberite« v zavihku »Priloge«
(priloge lahko dodate tudi v naslednjem koraku).

~ Spacifikacila zneska DOV

~ Povzetek zneskov

Znesek
Znesekv EURbrez DOV
Ni najdenih zapisov. nessk DOV
Davino besedilo @
Za plaiilo EUR
Pravno besedilo &

dokumenti

> Transakeije na dokumentu

~ Prilog

Ieberite datoteke ali jo povlecite sem

Pripravljen e-racun posljete s klikom na gumb »Poslji« v zgornjem meniju ali poleg gumba
»Preracunaj«.
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shran in nazaj Shrani e Naza

+ Validira]

Izpoinite podatks o rasunu, wnesite pastavke in po zali dodajte prilogaPbokument Ishko med delom kadar kol shranite in 2 delom nadaljujets kasnejs. Tefmicno pravilost rasuna preveiits z qumbom Validiraj, Retun [shko priksZsts v lepsi obliki z umbom Prika dokument

Interna opomb, ki se ne zapise v dokument

NEBEN
o: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.O.O. v Podatki o raguny
> PP, doa, Tip rabuns Sreviia ratuna Datum s
seun o Nawodiia12s 07102020 =]
i Rok platila valuta
03102020 B eRr-ao v
Datum dobave/stcritve & Referentna pogodta
B

v Fostavke

Izberi obstajeti anikel iz baze Sifrantor

1 Testni amikel 1 kos ~ 99

5~ Standarcns o v 22 ) we

v specifikasiis zneska DOV

v Pavziek meskav

Znzsek. 39,50
Znesekv EUR brez OV 3,90
- Standardna stopnja 2,00 3,80 2% Tnoselc DOV oy

Davéno besediio ©

Za platilo EUR 121,88
e

> Povezani dokumenti

> Transakoije na dokumentu

v Priloge

Ce ste izpolnili vsa polja, se prikaze zadnji korak, kjer lahko dodate priloge ter pregledate
podatke racuna v HTML pogledu. S klikom na gumb »Poslji« e-racun skupaj z morebitni
prilogami tudi dokonéno odposljete prejemniku.

Posiljanje ratuna Navodila123

@

- ram

Prodajaiec _ _ -

APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. Ragun

[ o Stevila Navodila123

CESTAV MESTNI LOG 81 Daum e o7 102020
Daum sapadesti w0200

1000

LIUBLIANA. sl

EPPS, d.0.0.

i e

Seiven o

STEGNE 134

1000

Ljubljana sl

Honkalt =

1 Testniartikel

O uspesnem posiljanju vas aplikacija opozori s sporocilom »OK: Poslano«, dokumentu pa se
status spremeni v »Poslan«.

POSLAN
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2.4. Posiljanje e-racunov v tujino

2.4.1. Hrvaska

Iz eNabiralnika je mogoce e-racune posiljati tudi na Hrvasko. Prejemniki so lahko vsa
podjetja ali ustanove, ki so povezana v omrezje FINA in jih najdete v elmeniku.

Davcna stevilka prejemnika na Hrvaskem (OIB) je dolga 11 stevilk in se mora v Sifrantu
vasih partnerjev zaceti z oznako drzave »HR« (npr. »HR61817894937«).

Ce se pri vnosu e-racuna vnese prejemnik, katerega davcna stevilka se zacne s »HR,
je v obrazec e-racuna obvezno vnesti Se naslednje dodatne podatke:

~ Dodatni podatki za drzavo: Hrvaska

Sifra poslovne enote Operater raéuna

a) Sifra poslovne enote: najdete jo v stolpcu »Sifra poslovne jedinice« iskalnika na
naslednji povezavi: https://eposlovanje.fina.hr/e-racun-javna-trazilica/.

Uvjeti pretrage

o 61817894937

Naziv poslovnog subjekta
Sifra poslovne jedinice
Naziv poslovne jedinice

Informacijski posrednik sui v

Prepisite kontrolni broj 5612 84612

Pregled
27 zapisa pronadeno, prikazani 1 do 10,
Maticni Naziv posiovnog 5, 150 kod Id posiovne Sifra posiovne Tip
broj o subjekta Driava driave Naziv poslovne jedinice jedinice Jedinice Svojstvo poslovne jedinice subjekta
02576651 61817894937 GRAD ZAGREB Hrvatska HR GRAD ZAGREB - GRADSKI URED ZA KATASTAR | GEODETSKE POSLOVE 29223 1401 dobavijatisporutitel] i Obveznik
kupacinarutitel] JN
02576651 61817894937 GRAD ZAGREB Hrvatska HR GRAD ZAGREB - URED GRADGNACELNIKA 29224 0101 dobavljatisporuditel] i Obveznik
kupacinarugitel JN

Ce podatka v tem stolpcu ni, podatka »Sifra poslovne enote« ne vnesete oz. pustite
vnosno polje prazno.
b) Operater racuna: ime in priimek osebe, ki vnasa ta e-racun.

2.5. Preverjanje uspesnosti prenosa dokumentov
Statuse poslanih racunov lahko spremljate v svojem eNabiralniku. V povratnicah lahko vidite,
ali je prejemnik racun potrdil ali zavrnil, ali pa je pri posiljanju prislo do napake.
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Po prijavi v portal moj.enabiralnik.si na seznamu aplikacij na desni strani kliknete na
eNabiralnik > Poslani racuni.

«« eNabiralnik ¢ Q=2

# Domov Dobrodosli,
(€ Nastavitve izgleda

Popolno poslovanje s p partner iz

gospod: in javnega

eNabiralnik na enem mestu zdruzuje posiljanje in prejem, zaupanja vredne _/ 4 eN abiraln |k

poti ter varno kratkoroéno hrambo eD: ki nastajajo pri
vasem poslovanju s partnerji. { # Poslani racuni
Elektronsko narocanje

Nadgradite svoj paket storitev eNabiralnik Obvestite poslovne partnerje o prejemu
eDokumentov v eNabiralnik

Nadgradnja paketov storitev eNabiralnik je brezplacnal Ce zaradi rasti poslovanja,

prihrankov pri posiljanju raéunov ali zahtev kupcev Zelite uporabljati veéji paket, ga vam in12: hrambo

enostavno | ‘eNaroéll, : drugih in pocenite si
poslovanje.

V seznamu poslanih racunov poiscite racun, za katerega Zelite preveriti status prejema.
Kliknite na puscico ob modri ikoni. Ce e-ra¢una ne najdete, preverite nastavitev filtra
(Casovnega obdobja)!

+« eNabirlnik ¢

APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.00. [ (3 &

& cNabiralnik Seznam dokumentov
A > Vsaposlana
= Neprevzeta sporoéila

 Filtriranje dokumentov

Vsa sporoéila

18| Datum prejema  TekoEi mesec ~

CXN E

Vsa prejeta

Vrste prejetih sp.

o o o ZDRAVSTVENI DOM VELENJE
X I 3288 Racun plagilo racuna 09.10.2020 VODNIKOVA CESTA 1 09.10.2020 24.3 [k8]
'sa poslana
3258 Ragun platilo raéuna 09102020  ZDRAVSTVENI DOM VELENJE 09.10.2020 24.3 [k8]

Vrste poslanih sp. VODNIKOVA CESTA 1

= B = ZDRAVSTVEN| DOM VELENJE
) 3255 Raéun plagilo raéuna 09.10.2020 VODNIKOVA CESTA 1 09,10.2020 24.3 [kB]
Poélji eDocument
ZDRAVSTVENI DOM VELENJE
3242 Raéun plagilo ra¢una 09.10.2020 VODNIKOVA CESTA 1 09.10.2020 24.3 k8]

ZDRAVSTVENI DOM VELENJE
VODNIKOVA CESTA 1

e
EEEEE
CCRCC

3234 Raéun plagilo raéuna 09.10.2020 09.10.2020 24.3 k8]

Pod vrstico racuna se prikaze seznam prejetih povratnic. Kliknite na modro ikono tako, da se
odprejo podatki o povratnici

Na vrhu, v polju Ime datoteke je naziv povratnice, ki vsebuje tehnicni identifikator

UEDEE T i ZAVOD ZA GOZDOVE SLOVENIE
v B o0 Ragun plagilo raguna 00102020 |\ "yio L o e boT 2 09102020  244fke] [EY
_ v [EB] z14 Racun plaéilo rauna 07.10.2020 27l d.o.0. Pot k sejmistu 33 0220  2ske Y
P> Virste poslanih sp. ~ - —— OBCINA [ZOLA SONENO
> B) 2245 Ragun plaéilo raguna 07102020\ oees o 07102020  24.8[k8]

E Raéun

Naroéilo

Pripadajoéi dokumenti

et Datum

oo renaméiio D Tip Naslov p;_e]ema Partner = T Velikost Paket
Dobavnica i 07.10.2020 y

= =z Povratnica 2020-000000615 07.102020 T 3029b
o _

[ ) 1-1of1
Ostalo . -
. T OBCINA IZOLA SONENO
v [E] =36 Ragun plaéilo raguna 07102020\ eers e 07.10.2020 usks [

(dvomestno stevilko) statusa racuna. V polju »Opis« je podroben opis napake ali sporocilo
prejemnika vasega e-racuna.
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r(eNabiraInik o APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. [ @ &
.

Dokument: 2233 (V.1 - -)

# > Vsaposlana > Radun >
Nazaj Ovojnica rani paket Interna opomba podietia Status wmenta: Neprevzet
& sh ke ba pod dok

7

Opis
Ime datoteke:  POV_-99-2233-111030153 xml
Zunanjiid: 2233

Maslo
2020-000000615

Sistem
Dat. zdzje Smer
m Vhodni
&t sporosiia
m 111030158

i
[ERROR: Dokument v prilogi ne ustreza predpisani shemi. Napaka v{vrstici 20 in stolpcu 54! (Ime vozliaga: receiver_mailbox, tip vozlisga: EndElement, opis: The receiver_mailbox’ element s invalid - The value 'SI56-
012400100006-381" is invalid according to its datatype 'hal_IBANIdgntifier' - The Pattern constraint failed.)]

Dokument

Opis:
Ime datoteke: POWV_-99-3258-111166771.xml
Zunanjiid.: 3258

Tehnicni identifikator (dvomestna $tevilka) opredeljuje naslednje
statuse racuna:

e 12 - Dokument - sporocilo je bilo uspesno sprejeto v omrezje
prejemnika oz. dostavljen do sistema prejemnika. Polje opisa je
prazno.

e 27 - Dokument je bil zavrnjen s strani prejemnika. V polju opisa
se lahko nahaja razlog zavrnitve, Ce je prejemnik razlog zapisal.

e 29 - Dokument je bil sprejet s strani prejemnika. V polju opisa se
lahko nahaja dodatno sporocilo prejemnika.

e -99 - Sporocilo (dokument), ki je bilo poslano je bilo zavrnjeno s
strani informacijskega sistema. Gre za tehni¢no zavrnitev

2.6. Popravljanje in ponovno posiljanje izdanega racuna
E-racune, ki so bili uspesno poslani prejemniku, in se v naslednjem obracunskem obdobju le
malo razlikujejo, lahko ponovno uredimo in posljemo z novo Stevilko racuna.

Na enak nacin je mogoce popraviti in ponovno poslati e-racune, ki so bili zavrnjeni zaradi
tehnicne ali vsebinske napake.
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2.6.1. Sprememba statusa poslanega e-racuna

Storitev eNabiralnik ne dovoli posiljanja ve¢ e-racunov z isto stevilko. Ce je bil vas e-racun
zavrnjen zaradi tehnicne ali vsebinske napake, je potrebno najprej spremeniti status starega
e-racuna v status »napaka« in tako sprostiti Stevilko rac¢una, ki jo vsebuje.

Na seznamu izdanih racunov (»eNarocCanje« > »Dobavitelj« > »Racuni«) poiscite racun, ki ga
7elite popraviti. Izberite ikono na levi strani vrstice racuna. Ce e-ra¢una ne najdete, preverite
nastavitev filtra (¢asovnega obdobja)!

«« eNabiralnik

M eNarocanje Izdani racuni

-E Dobavitelj -
E Raguni _
Ii Analitika

Sifranti

Filtriraj €

Davéna &t.

St. raduna = —
kupca =

123test HRE618178949 GRAD ZAGE
2% Poslani raguni

test SI41711238 IPPS d.o.o.

________________________ ZDRAVSTVE

Prikaze se obstojeci racun, ki ga lahko pregledate. V zgornjem desnem kotu izberite ikono za
spustni meni. V meniju, ki se prikaze, izberite moznost »Spremeni status - NAPAKA« in
potrdite.

Pregled rac¢una

ﬂ Nazaj ~ H
© Navodila
Interna cpomba, ki se ne zapise v dokument N
& Prikazi XML
Prodajalec: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE v Podatki o radunu @ Prikazi dokument
RESITVE, D.0.0.
Tip raéuna Stevilka raguna Daty . '
Ustvari duplikat
> Kupec: ZDRAVSTVENI DOM VELENJE Raéun 2020-000001128 = €2] Ustvari dupli
Rok plail ° Spremeni status - NAPAKA
> Dostavno mesto: ZDRAVSTVENI DOM VELENJE ok placila
30.10.2020 ™ EUR-Euro
Datum dobave/storitve € Referenéna pogodba Referenéno naroéilo

01.002020 [ 30.002020 [® Pogodba o izvajanju storitve zajema ir

Referenéna dobavnica Poslovni proces &
P2 - Zaracunavanje blaga in storitev na p

Stevilka rac¢una, ki mu je bil spremenjen status v »napakac, je sproé¢ena in se lahko ponovno
uporabi.
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2.6.2. Popravljanje in ponovno posiljanje izdanega rac¢una

Na seznamu izdanih ra¢unov (»eNarocanje« > »Dobavitelj« > »Racuni«) poiscite racun, ki ga
Zelite popraviti. Izberite ikono na desni strani vrstice z racunom, ki ga zelite popraviti (»ustvari
duplikat«). Ce e-ra¢una ne najdete, preverite nastavitev filtra (¢asovnega obdobja)!

lzdani racuni

Filtriraj €& Status - Datum dokumenta Preteklih 6 mesecev Q I156i
= Novragun

= - — Davéna &t. — — — —

St. raguna = — Kupec = Znesek = Interna opomba = Status =
kupca =

] st HRG18178949 GRAD ZAGREB 26.01.202113:59  Vnesen (o |
[ e 5141711238 IPPSd.o.o 10.11.202011:03  Vne: [ 10 |
-—Tem ZNRAVSTVENI DOM Lo W _ ]

V oknu se odpre e-racun, katerega $tevilka racuna ima dodano besedo »_KOPIJA«. Ra¢un
lahko popravite oz. uredite na nacin, ki je opisan v poglavju 2.3, »Vnos novega e-racunax.

Nov racun

Nazaj Uredi obstojeée partnerje Uredi prodajalca: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESI VE, D.0.O. Uredi kupca: ZDRAVSTVENI DOM VELENJE
] jece p: u) prodayj p
Nadaljuj =

E-SLOG 2-0 raéun izdelate v dveh korakih. V tem koraku vnesete podatke o kupcu in doloéite Stevilko raéuna, v naslednjem pa vnesete podatke o raéunu in postavke. Prikazi celotna navodila.

Interna opomba, ki se ne zapige v dokument

- Pru'dajalec: APS PLUS, NAPREDNE POSTNE ~ Kupec: ZDRAVSTVENI DOM VELENJE v Stevilka raéuna
RESITVE, D.0.0.
Davéna tevilka*  Zavezanec za Matiéna &tevilka Stevilka raéuna *
Davéna Stevilka*  Zavezanec za Matiéna stevilka (i ] DDV & [i 2020-000001128_KOPIJA
[i} DDV & i e §113920235 v g 5820456000 v
S148523925 6897690000 Naziv *
) ZDRAVSTVENI DOM VELENJE v
Naziv *
APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. Naslov *

VARKIKAVA PESTA 1

Ce racun le popravljate in $tevilke ra¢una ne boste spremenili, je potrebno pred
I ustvarjanjem dvojnika status starega racuna spremeniti, kot je opisano v poglavju 2.5.1,
e »Sprememba statusa poslanega e-racuna«. V nasprotnem primeru novega e-racuna z
isto Stevilko racuna ne bo mogoce poslati!

2.7.Prejemanje in prevzem e-racunov

V eNabiralnik lahko prejemate e-racune vasih dobaviteljev. Pred odpiranjem e-racuna ga je
potrebno prevzeti in tako potrditi prejem. S tem posiljatelj prejme potrdilo, da ste njegov e-
racun prejeli.

Po prijavi v portal moj.enabiralnik.si na seznamu aplikacij na desni strani kliknete na
eNabiralnik > Poslani racuni.

Dobrodosli, Polona Sorgo

Popolno diynauw - imi partnerji iz in javnega sektorja. %
eNabiralnik na enem mestu zdruzuje posiljanje in prejem, zaupanja vredne elektronske poti ter varmo =7
kratkoroéno hrambo eDokumentov, ki nastajajo pri vasem poslovanju s partnerji. v, eNabiralnik

@ Poslani racuni

=

Elektronsko naro¢anje
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Odpre se osnovno okno aplikacije eNabiralnik. V meniju levo kliknite na gumb »Neprevzeti
dokumentix.

Prikaze se seznam dokumentov. V filtru v polje »ISCi« vnesite kljucno besedo »racun«in
kliknite na gumb »I8Ci«. Na seznamu se bodo prikazali vsi neprevzeti e-racuni.

S klikom na ikono ovojnice na zacetku vrstice prevzamete dokument.

Seznam dokumentov

> Neprevzeta sporotila

@ 5tovilo neprevzetih dokumentov: 27
~ Filtriranje dokumentoy.

Datum
prejema =

Datum

Partner = dokumenta  VEikost

Naslov =

Plaéilo raéuna 28012021  POSTA SLOVENIJE D.0.0. SLOMSKOV TRG 10 28012021 711 kel

01234 02.10.2020  POSTA SLOVENIJE D.0.0. SLOMSKOV TRG 10 03.10.2020 47.4 (k]

Prevzeli boste dokument-e ¥

A Prevzem dokumenta : 15142

Za pregled prevzetih racunov, v meniju levo ali v osnovnem oknu na desni strani pod »Vrste
prejetih sporocil« kliknite na gumb »Racunx.

0< eNabiralnik ¢ APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, 0.00. [ @ &

eNabiralnik

[

Neprevzeta sporogila

P Veste prejotih sp. -~

Vsa sporoéila

Vsa prejeta Vsa poslana

I
I

Odpre se seznam vseh prejetih ra¢unov. Privzeto je nastavljen teko¢i mesec. Ce Zelite pregled
prejetih racunov za daljSe obdobje lahko v filtru dolocite »Datum prejemac.
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Iz spustnega seznama lahko nastavite razlicne moznosti. Predlagamo naslednje:

e |z spustnega seznama izberite »Zadnjih 6 mesecev«. Na seznamu se bodo prikazali e-
racuni, ki ste jih prejeli v zadnjih 6 mescih.

e Lahko nastavite poljubno casovno obdobje tako, da v spustnem seznamu izberete
»Datum od do« in v polju desno dolocite Zelene datume.

Seznam dokumentov
A > Vsaprejeta > Radun

~ Filtriranje dokumentow

i Datum

Naslov = " —  Partner = dokumenta
prejema = =

Velikost ket

+ 1107916 Ragun 2020-15021 06012021  ZZld.o.0. Potk sejmi3éu 33 oson2021 12026 [
. APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0.

¥ 1813 Ratun test 1102000 TS S e 01.10.2020 ERIC I & |
. APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0.

& 1300 Ratun 202001 01102000 AT 01.10.2020 ERIC I & |

Racun si lahko prenesete na vas racunalnik tako, da v vrstici racuna na koncu kliknete na

ikono za prenos celotnega paketa. Paket z racunom in prilogami se bo prenesel zapakiran v
obliki ZIP datoteke.

Ce si zelite prejeti e-racun le ogledati, kliknite na ikono na zacetku vrstice. PrikaZejo se
podrobnosti o prejetem racunu.

V tem primeru lahko prenesete posamezno datoteko, npr. samo XML e-racun ali ponovno
celoten paket z gumbom Shrani paket.

Seznam dokumentov

A > Vsaprejeta > Raéun

~ Filtriranje dokumentov

[E)

Datum prejema Zadnjih 6 mesecev v

Datum Detum Velikos.
D= Tip = Naslov = 5 — Partner = dokumenta — Paket
[ o =
&G - 1107916 Radun 2020-15021 06.01.2021 22 d.o.0. Potk sejmiséu 33 06.01.2021  |120.2 [kB]
. APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0.
v Bl s Ragun test 01102020 S 01.10.2020 32 k8]
. APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0.
v [E] ww Ratun 202001 01102000 AT e 01.10.2020 sanel B

@ 1-30f3

Dokument: 1313 (V.1 - -)

A > Vsaprejeta > Ratun >

1 ovnon. [ . s ptes ] o cpomba odets

Dokument Priloge
¢ Opis 1313 B visualisation.html (Visualisation)
Ime datoteke:  2020-03.xml
L Zunanjiid 1313
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3. Za uporabnike lastne programske opreme
E-racune, ki jih pripravite v vasem programu, lahko prenasate v nas sistem na vec nacinov:

e Mogoca je neposredna povezava preko spletnih storitev (API, web services): vasa
programska oprema in nas sistem se povezeta v ozadju tako, da vase posredovanje v
nasem sistemu ni potrebno. Vasa programska oprema mora podpirati ZZI spletne
servise. O tem vam lahko da ve¢ informacij vzdrzevalec vase programske opreme. Ce
jih Zelite podpreti sami, potrebujete dostop do demo okolja, za kar se obrnite na naso
podporo.

o Ce vasa programska oprema zna narediti e-ra¢une v obliki eSLOG 2.0 z ovojnico ali
brez nje, lahko e-racune samodejno uvazate v nas sistem. Potrebujete namiznega
odjemalca oz. aplikacijo za uvoz e-racunov, ki jo lahko zagotovimo vsem
uporabnikom narocniskih paketov. Obrnite se na naso podporo.

o Ce vasa programska oprema zna pripraviti e-racune v formatu eSLOG 2.0, a je njihovo
Stevilo relativno majhno, lahko vsakega posamezno uvozite preko spletnega
vmesnika. Odprite eNabiralnik in uporabite moznost »poslji eDokument«.

3.1. Posiljanje eDokumenta
Po prijavi v portal moj.enabiralnik.si, na seznamu aplikacij na desni strani kliknete na
eNabiralnik.

+«( eNabirlnik ¢ Q=2

i Doy Dobrodosli,
[©) Nastavitve izgleda
Popolno digitalno posl { sp partnerji iz
gospod in javnega ]
eNabiralnik na enem mestu zdruzuje posiljanje in prejem, zaupanja vredne : eNabiralnik
lek ke poti ter varno koroéno hrambo eD , ki jajo pri
vasem poslovanju s partnerji. ® Poslani racuni
Elektronsko naroc¢anje
Nadgradite svoj paket storitev eNabiralnik Obvestite poslovne partnerje o prejemu
eDokumentov v eNabiralnik
Nadgradnja paketov storitev eNabiralnik je brezplaénal Ce zaradi rasti poslovanja,
prihrankov pri posiljanju raéunov ali zahtev kupcev Zzelite uporabljati ve¢ji paket, ga vam b 1 in12- hrambo
enostavno L} eNaroéil, in drugih in pocenite si

poslovanje.

Na levi strani izberite »poslji eDokumentx.

21



eNabitalnik Osnovna navodila za uporabo

r< eNabiralnik £

APS PLUS, NAPREDNE POSTNE RESITVE, D.0.0. [ 0 =

% ENabiralnik eNabiralnik

= Neprevzeta sporogila

® Vrste prejetih sp.
Vsa sporogila w2
u E Raéun
Neprevzeta sporocila (12) B Narodilo
Vsa prejeta

o -
E Odgovor na narogilo
Vrste prejetih sp.

a E Dobavnica
o .

Vsa poslana o E Povratnica

Vsa sporocila B osslo

Vrste poslanih sp.
E Ragun
“ B5 Narogilo

Vrste poslanih sp.

@ Poslji eDocument a

Vsa prejeta

Vsa poslana

B3 odgovor nanarosilo
Bj Dpobavnica

Bj Povratnica

Bj ostalo

S klikom na gumb »+ Pripni dokument« se prikaze okno, v katerem na vasem rac¢unalniku
izberete datoteko, ki vsebuje e-racun. S klikom na gumb »+ Dodaj priloge« lahko po potrebi
dodajate priloge vasega racuna, kot so npr. PDF vizualizacija, kopija narocilnice, podrobnejsa
specifikacija ipd. Skupna velikost prilog ne sme preseci 1 MB! Nato kliknite na »Naslednji
korake.

Poslji dokument

Nalozi datoteko

=+ Pripni dokument...

+ Dodaj priloge...
- preki

V predogledu preverite osnovne podatke z vaiega e-racuna. Ce je vse v redu, ponovno
kliknite na »Naslednji korak«.

Poslji eRacun

Preveri podatke

Osnovni podatki Podatki o prejemniku
Stevilka raéuna100920205 Davéna stevilkaS125020000
Datum izdaje09.09.2020 NazivPOSTA PREJEMNIK
Datum zapadlosti09.11.2020 NaslovSLOMSKOV TRG 10,2000 MARIBOR
Znesek za placilo35.846,70 EUR Kraj2000 Maribor
IBANSI56022800016990351 IBANSIS6022800016990351
BICLJBASIZOXXX BICLJBASIZ0XXX
Sklic za plagilo $100123456789 Koda namenaOTHR

- - e -

V naslednjem prikazu s klikom na »Poslji« vas e-racun tudi dejansko posljete.
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Poslji eRacun

Poslji dokument

Dokument je pripravljen za posiljanje.
- |
]
Nazaj - Prekligi

Ko ste racun uspesno poslali, vam priporocamo, da spremljate uspesnost prenosa ter
morebitna prejemnikova sporocila v povratnicah tako, kot je opisano v poglavju 2.4,
»Preverjanje uspesnosti prenosa dokumentovx.

3.2. Posiljanje e-racunov v tujino

3.2.1. Hrvaska

Iz eNabiralnika je mogoce e-racune posiljati tudi na Hrvasko. Prejemniki so lahko vsa podjetja
ali ustanove, ki so povezana v omrezje FINA in jih najdete v elmeniku. Spodaj dodajamo
napotke za razvijalce oz. napredne uporabnike, ki pripravljajo e-racune s pomocjo lastne
programske opreme.

Hrvaska FINA zahteva nekaj dodatnih podatkov, ki jih je potrebno zapisati na prava mesta v
dokumentu. Pred posiljanjem na Hrvasko se izvede transformacija e-racuna iz oblike eSLOG
2.0 v UBL.

a) v FTXje potrebno dodati segment GEN, kjer sta zabelezena podatka »#Vrijeme
izdavanja« in »#0znaka operatera«

<S_FTX>

<D 4451>GEN</D 4451>

<C _C108>

<D_4440>7:53:3#Vrijeme izdavanja</D_ 4440>
</C_C108>

</S_FTX>

<S_FTX>

<D 4451>GEN</D 4451>

<C _C108>

<D 4440>Ime Priimek#Oznaka operatera</D 4440>
</C_C108>

</S_FTX>

b) koda drzave z davcno Stevilko v segmentu IC, tako pri posiljatelju kot prejemniku:
<G SG5>
<S_CTA>
<D 3139>IC</D 3139>
</S_CTA>
<s_com>
<C _C076>
<D 3148>697000002</D_3148> //davéna Stevilka brez predpone pri
hrvaskih podjetjih in s predpono pri ostalih
<D _3155>9934</D 3155> //Koda drzave 9934 - HR; 9949 - SI
</C_c076>
</S_CoM>
</G_SG5>
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c) Sifra lokacije prejemnika:
<G_SG2>
<S_NAD>
<D_3035>BY</D_3035>
<C_co082>
<D_3039>9934: 61817894937::HR99: 1401</D_3039>
</C_C082>

Sifra lokacije je sestavljena na naslednji nacin: 9934: 61817894937: :HR99:1401

9934 - koda drzave za Hrvasko je vedno 9934
61817894937~ davcna Stevilka brez predpone
HR99 - oznaka za HR

1401- Sifra poslovne enote

Sifro poslovne enote lahko najdete v iskalniku na spletni strani
https://eposlovanje.fina.hr/e-racun-javna-trazilica/.

V veliko primerih Sifre poslovne enote ni, v teh primerih je ni potrebno zapisovati.
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